UKOLY KOMISE ZAJISTUJICi HLASOVANI V MISTNIM
REFERENDU NA UROVNI OKRSKU

A. Pred zacatkem hlasovani

Kontrola vybaveni mistnosti (§ 35 odstavce 1 zakona):

= hlasovaci schranka a pfenosna hlasovaci schranka

= dostatek hlasovacich listk(l opatienych otiskem razitka obce

= dostatek prazdnych ufednich obalek opatfenych razitkem obce

= psaci potieby na stolech komise i v prostoru pro Upravu hlasovacich listkl (tzv. za
plentou)

= vypis ze seznamu opravnénych osob (ze stalého seznamu volicl a dodatkl ke
stalému seznamu voli¢u)

= vytisk zakona o mistnim referendu

= oddélené prostory pro Upravu hlasovacich listkd

= naviditelném misté vyvésen hlasovaci listek oznac¢eny vypisem ,VZOR*

= Viditelné oznaceni objektu ve kterém se nachazi hlasovaci mistnost (§ 34 odstavce 5
zakona).

= Kontrola, ze hlasovaci schranka i pfenosna hlasovaci schranka jsou pfed zahajenim
hlasovani prazdné (8 35 odstavec 1 zakona).

= Zapeceténi obou prazdnych hlasovacich schranek (8 35 odstavec 1 zakona).

Komise jiz pfed zac¢atkem hlasovani obdrzi od obecniho Uradu formular zapisu o prabéhu
a vysledku hlasovani.

Po kontrole vybaveni mistnosti a zapeceténi schranek prohlasi predseda komise
hlasovani za zahajené (8§ 35 odstavce 2 zakona).

Pokud neni mozné hlasovani zahdjit, lze jeho zahajeni odlozit nejvySe o 1 hodinu.
Komise o tom vyrozumi komisi vy$Siho stupné a zplisobem v misté obvyklym téz
obcany obce (8§ 39 odstavce 1 zakona).

Lze téz doporucit, aby komise informovala becni Ufad, nebot ten mlzZe snaz zajistit, Ze se
obc¢ané obce o odloZeni zacatku hlasovani dozvi.
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B. V prtibéhu hlasovani

= Udrzovani a zjednavani poradku v hlasovaci mistnosti (§ 38 zakona).

= Zakaz poskytovani jakychkoliv informaci o diléich vysledcich hlasovani,
napfiklad idaje o pribézné ucasti (8 26 zakona).

= Zakaz vedeni kampané v objektu, ve kterém se nachazi hlasovaci mistnost (§ 32
odstavce 2 zakona).

= Opravnéné osoby predstupuji pfed okrskovou komisi a hlasuji v pofadi, v jakém pfisli.
Prokazuji svou totoZznost a opravnéni hlasovat v mistnim referendu. Hlasovani se
neumozni tomu, kdo to neprokaze (§ 36 odstavce 2 az 4 zakona).

= Kdo své opravnéni prokaze, ale neni uveden v zapisu, také smi hlasovat. Komise
pozada obecni ufad o ovéfeni prava hlasovat této osoby. Nasledné ji dopiSe do vypisu
a umozniji hlasovani.

= QOpravnéna osoba, které byl vydan hlasovaci prlikaz, jej odevzda komisi. Komise ji
dopiSe do vypisu a umozni hlasovani (8 36 odstavec 5 zakona).

= Komise dohodnutym zplsobem poznamenéava do vypisu opravnénych osob, Ze se
konkrétni osoba zudastnila hlasovani. Uéasti se rozumi prevzeti Gredni obalky a
hlasovaciho listku od komise.

= QOpravnéné osoby mifi po pfevzeti Ufedni obalky a hlasovaciho listku za plentu, kde
jsou sami a hlasuji osobné bez zastoupeni. Pouze osobu, kterd nem(iZze sama upravit
hlasovaci listek pro télesnou vadu anebo nemuze ¢ist nebo psat, mize s jejim
souhlasem doprovodit jind opravnéna osoba, nikoliv vS§ak ¢len komise (§ 36 odstavce
6 a § 37 zakona).

= Komise pfijiméa Zadosti o hlasovani do pfenosné hlasovaci schranky. Uré&i, ktefi 2
¢lenové komise se vypravi k opravnénym osobam (8 36 odstavce 7 zakona).

Pokud neni mozné pokracovat v hlasovani, prerusit nejvyse na 1 hodinu. Komise o
tom vyrozumi komisi vy$siho stupné a zpisobem misté obvyklym téZ ob¢any obce (§
39 odstavce 1 zakona). | zde doporucujeme informovat i obecni Uurad.
Pfi pferuSeni hlasovani komise zapeceti obé hlasovaci schranky a uschova vesSkerou
dokumentaci k mistnimu referendu. Pfi opétovném zahajeni hlasovani predseda za
pfitomnosti ostatnich ¢lend komise ovéfi neporusenost peceti a peceti sejme (8 39
odstavce 2 a 3 zakona).

C. Ukonceni hlasovani (8 40 zakona)

= Po uplynuti doby pro hlasovani se umozni hlasovat vS8em, ktefi jsou v hlasovaci
mistnosti nebo pfed ni.
= Jakmile vSechny tyto osoby hlasovaly, hlasovaci mistnost se uzavre.
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Predseda komise prohlasi hlasovani za ukoncené.

Pokud neni mozné ukon¢it hlasovani, lze jej prodlouzit nejvysSe o 1 hodinu. Komise o
tom vyrozumi komisi vyssiho stupné a zpisobem v misté obvyklym téz obéany obce
(8 39 odstavce 1 zakona). | zde doporucujeme informovat i obecni Ufad.

D. Zjistovani vysledkl mistniho referenda

Pokud se naraz konalo vice mistnich referend (kazdé mélo jiného navrhovatele), jsou
jednotliva referenda barevné odliSena od sebe navzajem (Ufedni obalky i hlasovaci listky).
Komise si sama rozhodne, u kterého mistniho referenda zjisti vysledky jako prvni.
Teprve po ukonéeni veskerych praci na zjistovani jeho vysledki komise pfistoupi ke
zjistovani vysledkt dalsiho mistniho referenda.

Komise zajisti, ze v mistnosti, kde zjiStuje vysledky mistniho referenda, se vedle
jejich élenli nachazi pouze osoby s opravnénim podle § 42 zakona, tedy:

= Clenové komise vy$siho stupné (mistni komise)
= QOsoby povéfené starostou, které zpracovavaji vysledky hlasovani (komise ovéfi,
Ze skute¢né maiji povéreni a pomuzou zpracovat vysledky)

Clenové komise ani dalSi osoby pfitomné pfi s€itani nesmi poskytovat informace o

diléich vysledcich hlasovani. Na rozdil od voleb se zakaz vztahuje i ha udaj o ucasti,

nebot ta patfi ke klicovym vysledkim. Od uéasti se odyviji platnhost mistniho

referenda.

POSTUP:

1. ZapecdetitvSechny nepouzité hlasovaci listky a nepouzité Ufedni obalky. Lze téz vyclenit
nepouZité hlasovaci listky, nadepsat je slovy ,POMOCNE“ a vyuZit je pro séitani.

2. Komise vyplni v zapisu o prubéhu a vysledku hlasovani

= Dobu pocatku a ukoncéeni hlasovani
= pfipadné informace o odlozeni zah&ajeni hlasovani, pferuSeni hlasovani nebo
prodlouzeni doby hlasovani s uvedenim dbvod0.
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3. Zjistit z vypisu ze seznamu opravnénych osob celkovy pocéet opravnénych osob v
okrsku (tj. osob, které mély pravo hlasovat v mistnim referendu) a uvést jej v zapisu.

4. Komise zjisti ze svych poznamek ucinénych do vypisu, kolik osob se zucastnilo
mistniho referenda (tj. kolik bylo ztotoznéno a prevzalo si Ufedni obalku a hlasovaci listek)
auvede jej v zapisu.

KONTROLA - Pocet zucastnénych nemUze byt vyssi nez celkovy pocet opravnénych osob.

5. Oteviit obé hlasovaci schranky (,velkou“ i pfenosnou) a smisit jejich obsah.

6. VSe z hlasovacich schranek, co neni Ufednimi obalkami, komise vylouci a uschova
mimo prostor, kde bude posuzovat ufedni obalky a hlasovaci listky.

7. Komise spocita odevzdané ufedni obalky a jejich pocet uvede v zapisu.

KONTROLA -NemzZe byt odevzdano vice Ufednich obalek, nez kolik jich bylo vydano.

8. Clenové komise spole&né oteviraji odevzdané Gfedni obalky a posuzuji jejich obsah.
Kazdy ¢len muize nahlizet do odevzdanych hlasovacich listk(. Pfedseda dohliZzi na
zjistovani vysledkl. Neshody ohledné platnosti hlasli fesSi komise hlasovanim.
Zapisovatel ma pfi hlasovani pouze hlas poradni (plny hlas ma v okrskové volebni komisi).
Komise se mlize usnaset za pfitomnosti nadpolovi¢ni vétSiny vSech svych ¢lenl s
pravem hlasovat (pokud ma celkem 4 Cleny, po odecteni zapisovatele ma 3 Cleny s
hlasovacim pravem, tedy musi byt pfitomni nejméné 2 ¢lenové). Usneseni je pfijato,
hlasuje- li pro néj nadpolovi¢ni vétSina pfitomnych ¢lend komise.

9. Komise vylouci a stranou uschova neplatné hlasovaci listky. Témi jsou hlasovaci listky,
které nejsou:

= VytiSténé a dodané obci (napf. neobsahuiji otisk razitka obce Ci jiné nalezitosti)
= umisténé v ufednich obalkach pro mistni referendum (obalky musi na sobé mit
razitko obce)

10. Pokud je v uredni obalce vice hlasovacich listkil pro mistni referendum, je hlas
neplatny. Je vhodné aby pfedseda komise tyto listky spojil a nejeden z nich napsal divod
jejich neplatnosti.
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11.

VSechny neplatné hlasy komise zapeCeti v samostatné obalce.

12. Komise spocita platné hlasovaci listky a jejich poCet uvede v zapisu.

13. Komise zjisti u otazky, kolik platnych hlasovacich listkd

Hovofi platné pro odpovéd ANO

hovofi platné pro odpoveéd NE

neobsahuje oznaceni kfizkem u ani 1 odpovédi (zdrzeni se hlasovani)
neobsahuje platnou odpovéd z diivodu oznaceni obou odpovédi kfizkem
neobsahuje platnou odpovéd z diivodu oznacéeni odpovédi jinak nez kiizkem
neobsahuje platnou odpovéd z jiného d(ivodu

14. Komise zjiSténé pocty uvede v zapisu.

KONTROLA - Soucet hlasti ANO, hlast NE, zdrzeni se a neplatnych odpovédi se musi
rovnat poc¢tu platnych hlasovacich listkd.

E. Po zjisténi vysledkl mistniho referenda

E. 1 Postup kazdé komise

Vyhotoveni zapisu o pribéhu a vysledku hlasovani ve 2 stejnopisech.

Na vyhotoveni zapisu dohlizi vSichni ¢lenové komise. V zapisu komise uvedou
strué¢ny obsah oznameni a stiznosti, které ji byly podany, a usneseni pfijata komisi
i se stru¢nym zdlvodnénim.

Clenové komise zapis podepisuji. Kazdy &len ovéem ma prévo odepfit podpis. V
takovém pfipadé se vypracuje samostatna pfiloha k zapisu s uvedenim dlvodu.
Ostatni hlasovaci dokumentace komise odevzda do uschovy obecnimu Uradu.

E. 2 Dalsi postup komise v obci, v niZ je zfizeno vice okrskti (§ 43 odstavce 3 zakona)

Pfedseda nebo jim povéreny ¢len komise pfeda 1 stejnopis zapisu mistni komisi.
Ostatni ¢lenové komise zUstavaji v mistnosti a ¢ekaji na pokyny mistni komise.
Mistni komise v ramci svého dohledu nad dodrzovanim zdkona muze poZadovat
opravu zjiSténych chyb v zapisu, které nemuze vyslany ¢len komise opravit na
misté. V takovém pfipadé se vyslany chan vrati a komise provede opravy.
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Pokud mistni komise vyda pokyn okrskové (volebni) komisi k ukonéeni zasedani, mohou

¢lenové jit doma.

Jak posoudit uredni obalku a hlasovaci listek

Hlasovaci listek neni v Ufedni obalce.

Hlasovaci listek je neplatny.

Hlasovaci listek je v Ufedni obalce, na niz
neni razitko obce.

Hlasovaci listek je neplatny.

Na hlasovacim listku neni otisk razitka
obce.

Hlasovaci listek je neplatny.

V Ufedni obalce je vice hlasovacich listk(
k témuz mistnimu referendu.

VSechny tyto hlasy jsou neplatné.

Utedni obalky je prazdna.

Neobsahuje platny hlas, ale jiZ je
zapocitana mezi odevzdané obalky.

Uredni obalka obsahuje pouze predméty,
které nejsou hlasovacim listkem pro
mistni referendum.

Neobsahuje platny hlas, ale jiz je
zapocitana mezi odevzdané obalky.
Cizorodé pfredméty odlozit.

V Ufedni obalce je jeden hlasovaci listek a
je prelozeny, pretrzeny Ci jinak poskozeny.

Pokud z ngj lze vyCist potfebné udaje (jak
osoba hlasovala u jednotlivych otazek), je
hlasovaci listek platny. Pokud je zjistit
nelze, je neplatny.

V Ufedni obalce se nachazi pravé jeden
platny hlasovaci listek.

Hlasovaci listek zaFadit do séitani hlasua.

V Ufedni obalce se nachazi pravé jeden
platny hlasovaci listek a s nim jiné
predméty (letaky, obcanské prlkazy,
hlasovaci listky pro volby).

VSechny cizorodé predmeéty odlozit,
hlasovaci listek zafadit do séitani hlasu.

Na jinak plathném hlasovacim listku neni u
nekteré otazky oznacena kfizkem ani
jedna odpovéd.

Hlas je platny, u této otazky se jedna o
zdrZeni se hlasovani. Nema vliv na
vyhodnoceni ostatnich otazek.

Na jinak platném hlasovacim listku jsou u
nekteré otazky oznaceny kfizkem obé
odpovédi ANO a NE.)

Hlas u této otazky je neplatny. Nema vliv
na vyhodnoceni ostatnich otazek.

Na jinak platném hlasovacim listku je u
nékteré otazky oznacena odpovéd jinak
nez kfizkem v pfisluSném ramecku.

Hlas u této otazky je neplatny. Nema vliv
na vyhodnoceni ostatnich otazek.
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